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Para configurar una cuenta de correo en su programa de correo Microsoft Outlook 2007,
debera seguir los siguientes pasos:

i\j Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

Archivo Edicion Ver Ir | Herramientas | Acciones 7

5ijuevo - @ 23 X | A Enviar y recibir
Busqueda instantanea

Correo
Carpetas favoritas [l Libreta de direcciones... Ctrl=Maylis=B
. ] Bandeja de entrada % Organizar
&3 Correo sin leer ;{3 Reglas y alertas...

(=3 Elementos enviados

Limpieza de buzodn...
Carpetas de correo

{a] Vaciar carpeta “Elementos eliminados”
,@ Todos los elementos de corr:

= 9;,5 Carpetas personales Egimakaros

L ] Bandeja de entrada Macro
4| Bandeja de salida
L.7| Borrador
L@ Correo electrénico no Centro de confianza...
{a] Elementos eliminados
{3 Elementos enviados
LE) Fuentes RSS Opciones...
|4 Quarantine

# [ Carpetas de busqued

Configuracion de la cuenta...

Personalizar...

Propiedades del analisis del correo electronico...

Paso 1
Abra el programa y seleccione la opcién de mend "Herramientas”, "Configuracion de la
cuenta...".
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Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

: Correo electronico ! Archivos de datos I Fuentes R55 | Listas de SharePoint | Calendarios de Interne

<y Nuevo... ||

Mombre | Tipo

o Reparar... ﬁ:‘ Cambiar... € Establecer como predeterminado. X Quitar

Paso 2
Se abre una nueva ventana. Pulse en "Nuevo..." para iniciar la configuracion de la cuenta de

correo.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrénico

{* Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Conectar con una cuenta de correo electronico de su proveedor de servicios
Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacion.

(" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

Paso 3
Se iniciara un asistente de configuracion. En la ventana que aparece, seleccione la primera
opcion: Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y pulse en "Siguiente”.
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico - x|

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

Ejemplal Yolanda Sanchez

Direccion de correo electronico: I

Ejemplo; yolande

Contrasena; I

Repita la contrasena: I

IV Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales|

< Atras I Siguiente > I Cancelar I

Paso 4
A continuacion marque la casilla final "Configurar manualmente las opciones del servidor o
tipos de servidores adicionales” y pulse en "Siguiente”.

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico 3 x|

Elegir servicio de correo electrénico

(¥ Lorreo electrénico de Internet:
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrénico,

(" Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, faxes y correo

de voz.
" otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de texto)

<airss [ sguiente > | cancelar |

Paso 5
Ahora seleccione la primera opcion: "Correo electronico de Internet” y pulse en "Siguiente”.
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico i x|

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico fundone.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: IA'SYS nternet S.L. Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dlic en
Direccién de correo electrénico; lmncuenta@dommio.com &l botén. (Requiere conexidn de red.)
Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta Ip0p3 -:]
Servidor de correo gntrante: Irnail.dominio.corn

Seryidor de correo sakente (SMTP): Isrrdp,dominio com

Informacion de inicio de sesior

Nombre de usuario: fusuariod001

Contrasefia: l*w«m

IV Recordar contrasefia

[™ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de = y
contrasefia sequra (SPA) Més configuraciones ... |

< ftras Siguiente > Cancelar |

Paso 6

En este punto debera insertar los datos de configuracion de la cuenta, tal como se muestran
en la imagen de ejemplo:

« Su nombre: nombre que desea aparezca en el campo "De" de sus mensajes enviados.

« Direccion de correo electrénico: direccion de email que esta configurando.

« Tipo de cuenta: POP3

« Servidor de correo entrante: el nombre de su servidor de correo entrante (en el ejemplo,
mail.dominio.com).

« Servidor de correo saliente (SMTP):el nombre de su servidor de correo saliente (en el
ejemplo, smtp.dominio.com).

« Nombre de usuario y Contrasefia: los datos de acceso a su buzon.
Recuerde marcar la opcidon Recordar contrasefia.

Pulse en Mas configuraciones...
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Configuracion de correo electronico de Internet g 5]

General Servidor de salida lConexiénI Avanzadas |

IV Miservidor de salida (SMTP) requiere autenticacion;
re Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

" Iniciar sesion utilizando

Mombre de usuario; |

Contrasena; I
¥ Recordar contrasefia

I” Requerir Autenticacion de contrasefia sequra (SPA)

" Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar Cancelar

Paso 7
Para finalizar la configuracion de su cuenta, en la pestaia "Servidor de salida” marque la
opcion "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion”.

Ya sélo queda "Aceptar” todas las ventanas y tendra configurada su nueva cuenta.
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LEKU es un estudio de diseno grafico e internet, ubicado en Vitoria-Gasteiz y
fundado en el ano 2000.

Estamos especializados en disefo grafico y web; ademas, disponemos de una
red de colaboradores que nos ayudan en aquellos proyectos que requerimos la
mano de un profesional especializado en otro sector (eventos, imprenta,
rotulacion, ...), solventando asi cualquier tipo de proyecto que se nos
proponga.

Disefo Grafico
» Imagen Corporativa
» Logotipos
« Catalogos
« Folletos
« Publicidad
« Carteleria
« Impresion Offset y digital
« Fotografia Digital y Retoque
« Presentaciones Digitales
« Power Point

Disefio de Paginas Web
« Paginas corporativas
« Catalogos online
« Gestores de contenido
« Redes Sociales
« Wordpress
« Tiendas Virtuales Magento

Eventos
« Congresos
« Ferias
« Actos de inauguracion
« Coffes

Marketing Digital
« Posicionamiento en buscadores (SEO)
» Google adwords (SEM)
» Newsletters
« E-Mail Marketing

Carteleria Digital
« Plotters
« Roll Ups
« Carton pluma
« Photocalls
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